
关于做好2017年度教研室工作的通知

教研室是组织教学工作参与教学管理的基层单位，教研室工作的顺利开展是提高教师教学水平和学生培养质量的重要保障。各单位要保证2017年度教研室工作顺利开展，发挥教研室在教学和教学管理中的积极作用，现就有关事项通知如下：
一、教研室备案
本年度需要调整教研室的（调整内容包括教研室数量、教研室名称、教研室主任（副主任）、教研室成员、教研室活动地点及教研室服务面向等）单位，应按照《滨州学院教研室工作条例》（滨院政[2012]313号，以下简称“工作条例”，附件1）和《关于规范教研室备案工作的通知》（附件2）有关规定，于2月27日（星期一）前，向教学研究科提交备案表（附件3），其他时间不再接受调整申请，申请经学校审批同意后，教务处、人事处备案。
二、教研室建设
各教研室应按照工作条例有关要求，开展教研室工作和建设，同时着重注意以下几个方面：
1.加强教研室队伍建设。各教研室要根据本教研室服务面向，紧密结合教学和专业发展需要，加强队伍建设，结合学校发展规划制订本教研室的师资队伍建设规划、教师个人培养提高计划等，把教师个人的成长与专业、学科的发展结合起来。同时教研室主任要认真履行职责，创造性地工作，努力把教研室工作引入良性发展的轨道。
2.积极开展教研活动。各教研室要重视教研活动，根据学校年度重点工作安排，紧密围绕罗书记和刘校长重要讲话精神，结合本单位、本教研室实际，制定好教研规划，切实开展多种形式的教研活动，真正发挥教研室作为教学研究基地的作用。按照规定，原则上每两周组织开展一次教研活动，教研活动不是简单的传达文件，而是开展业务学习和教学研讨，同时做好教研记录，及时存档。请各单位组织教研室认真填写《2017年度教研活动计划表》，于3月3日（星期五）下午下班前报教务处教学研究科。
3.重视教研室管理。各单位要根据工作条例有关要求，加强对本单位现有教研室的管理，各教研室每学期要制定工作计划、教研活动计划，做好工作总结，保存好教研室工作档案。同时要加强对各教研室工作开展情况的督导检查，除了不定期检查教研室活动开展情况，加强教研室活动指导；还要形成期末教研室工作汇报制度，鼓励各院（系）每学期期末召开相关会议，各教研室主任向所属单位汇报一学期教研室工作开展情况，了解教研室工作开展情况、加强教研室之间工作交流，促进院（系）教学管理科学化。

附件1：滨州学院教研室工作条例
附件2：关于规范教研室备案工作的通知
附件3：滨州学院教研室情况备案表
附件4：2017年度教研室活动计划表
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