
教务[2017]5号
关于做好滨州学院2017年度学科竞赛工作通知
各院（系）：
为贯彻落实《滨州学院关于深化创新创业教育改革的实施意见(试行)》，强化学科竞赛对学生实践能力、创新能力、团队精神的培养，促进大学生学科竞赛工作持续健康发展，现将2017年度学校学科竞赛相关事项通知如下：
一、竞赛立项
根据竞赛管理办法，本着逐步扩大学科竞赛的专业覆盖面和学生参与面，有效整合现有资源，鼓励跨专业、跨院（系）组队等原则，经过院（系）申报，学校审核， 2017年度学校学科竞赛项目已确定。
立项省级及以上学科竞赛项目87项，竞赛项目名单及经费分配见附件1。立项校级学科竞赛32项，竞赛项目名单及经费分配见附件2。
二、竞赛组织管理
1、学科竞赛按照“学校立项、院（系）承办、目标管理”的方式进行。教务处负责学科竞赛的总体管理，相关院（系）负责具体组织实施。各院（系）要明确工作目标，强化工作措施，广泛宣传发动，加强指导教师团队建设，优化竞赛团队选拔与集训，确保竞赛有序开展，切实做好防范措施，保障学生安全。
2、省级及以上学科竞赛，承办单位在接到相关通知后，竞赛项目负责人及时面向全校发布竞赛通知，积极宣传发动，努力扩大学生参与面。
校内学科竞赛，由承办院（系）自行制定比赛规程，面向全校发布竞赛通知，需至少3个以上院（系）学生参赛。
3、学校确定立项的竞赛项目，如无特殊情况，不得随意撤销或停办。无正当理由无故不参加竞赛的，下一年不再给予立项支持该学科竞赛。
新增竞赛项目，若需学校资助经费，需经教务处审批同意后方可开展，承办院（系）需正式开展竞赛工作前一周补齐相关材料；
鼓励各院（系）自筹经费开展学科竞赛，学校未提供经费的竞赛，参加院（系）于竞赛结束后，及时向教务处备案，按相应要求补齐所需材料，用于日后教研业绩认定、职称材料审核等的依据。
4、用学校经费制作的竞赛作品，其知识产权归学校所有，作品由承办单位负责妥善保管。
三、竞赛经费管理
1、学生学科竞赛专项经费由教务处负责统筹管理，主要用于竞赛所需的参赛报名费，竞赛相关资料费、耗材费，指导教师和参赛学生等相关人员的交通差旅费等费用。
使用学科竞赛专项经费购买的耗材须办理入库手续，办理报销手续时须提供《滨州学院实验耗材验收报告单》（附件3）。本着节约原则，耗材应尽量循环使用。
2、分配至承办单位的学科竞赛经费，由承办单位统筹与管理，可在不同竞赛项目之间统筹使用。竞赛项目负责人具体负责经费使用，支出内容要真实、合理、合规。经费支出票据，由竞赛项目负责人整理粘贴，经承办单位负责人签字审核，教务处审核同意后，完成报销。
承办单位在组织竞赛过程中，实际支出超出预算的，可向教务处提出追加经费申请，教务处根据实际情况适当给予追加。凡未提出申请或申请追加经费未批准的，超过预算部分由单位自行解决。
3、若学校资助竞赛经费不足，应优先满足高层次高质量竞赛和获奖数多竞赛的支出。
4、经费支出原则上需竞赛结束，结项材料报送教务处后，竞赛支出费用一并报销。若竞赛支出费用较高，可先行报销竞赛报名等部分费用，剩余部分需等结项材料完整后方可报销。
四、竞赛结项管理
1、校内学科竞赛，一项竞赛完成后，竞赛项目负责人填报“滨州学院大学生校内学科竞赛完成情况一览表”（附件4），并及时报送教务处。
2、省级及以上学科竞赛，一项竞赛完成后，竞赛项目负责人及时总结该项竞赛的相关材料，需报送相关材料如下：
（1）滨州学院大学生学科竞赛结项书（附件5）。
（2）学科竞赛项目总结（模板见附件6）。
（3）获奖证书，需扫描电子版（200dpi），包括学生和指导教师获奖证书，分别建文件夹存放（一级文件夹：竞赛名称；二级文件夹：教师/学生），每张证书扫描件下面以“竞赛名称：等级+姓名”命名。
（4）竞赛举办的官方通知文件。
（5）竞赛官方网站公示获奖文件。
（6）竞赛过程照片：每项竞赛一个文件夹存放。
以上结项材料由竞赛负责人提交，只需提交电子版材料。材料规范整理如下：一级文件夹命名“院（系）名称+2017年度XX学科竞赛结项材料”，6类材料作为二级文件夹分别存放。
3、原则上需在竞赛结束后2周内，竞赛项目负责人把竞赛项目结项材料报教务处。结项材料完整齐全，审核无误后方可完全报销全部费用。
4、2017年度所有学科竞赛结项材料，最迟在2017年12月18日（周一）前报送教务处。逾期未报者，学校在教研业绩认定等材料中将不予认可。
其他事宜，联系教务处实践教学科。
联系人：葛中一、于晓香，电子邮箱：22395041@qq.com
电话：3190127（内线：88127），地点：办公北楼301
附件：1.2017年省级及以上学科竞赛一览表
2.2017年校内学科竞赛一览表
3.滨州学院实验耗材验收报告单


4.滨州学院大学生校内学科竞赛完成情况一览表
5.滨州学院大学生学科竞赛结项书
6.学科竞赛项目总结（模板）
教务处
二〇一七年五月三日
